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1. Cel instrukcji

Celem niniejszej instrukcji jest okreslenie jednolitych zasad pakowania, dostarczania
i oznakowania zamawianych przez KGHM ZANAM S. A. materiatdw do magazynow
Spotki.

2. Terminy i definicje

Opakowanie zbiorcze - wytwor o okreslonej konstrukcji, ktérego zadaniem jest
zabezpieczenie towaru lub otoczenia w trakcie transportu i przechowywania. Jest
opakowaniem co najmniej dwéch opakowan jednostkowych.

Dostawca — przedsiebiorca w rozumieniu kodeksu cywilnego, z ktérym firma KGHM
ZANAM S. A. podpisata umowe o wspotpracy zwigzanej z zakupem materiatow.

Kod kreskowy EAN - graficzna reprezentacja informacji poprzez kombinacje
ciemnych i jasnych elementow, ustalong wedtug symboliki (regut opisujgcych budowe
kodu, np. jego wymiary, zbior kodowanych znakow, algorytm obliczania cyfry
kontrolnej i inne) danego kodu. Kod kreskowy przeznaczony jest dla czytnikdw
elektronicznych. Ma na celu umozliwienie automatycznego odczytywania informaciji.
Gtéwnym zastosowaniem kodu kreskowego jest automatyczna identyfikacja
produktéw w szeroko pojetej logistyce.

Kod QR - alfanumeryczny, dwuwymiarowy, matrycowy, kwadratowy kod kreskowy.
Pozwala na zakodowanie znakéw nalezgcych do alfabetu arabskiego, greckiego,
hebrajskiego lub cyrylicy jak réwniez innych symboli okreslonych przez uzytkownika.

3. Odpowiedzialnos¢

a) Za dostarczenie tej instrukcji dostawcy jako =zatgcznik do warunkow
wspotpracy odpowiedzialny jest Dziat Umow (FZ/ZU), na wniosek osoby
wnioskujgcej o zawarcie umowy,

b) Za wskazanie w zamoéwieniu koniecznosci postugiwania sie przez dostawce
Instrukcjg pakowania i oznakowania materiatdow dostarczanych do magazynow
KGHM ZANAM S. A. przez dostawcow odpowiedzialni sg poszczegolni
branzysci prowadzgcy zakup danego asortymentu,

c) Za kontrole prawidfowos$ci wtasciwego pakowania i oznaczania dostarczanych
materiatobw odpowiedzialni sg poszczegdlni pracownicy magazynow KGHM
ZANAM S. A.

4. Zakres stosowania

Instrukcja ma zastosowanie i obowigzuje we wszystkich magazynach Spotki.
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4.1. Tres¢ instrukcji

Dostawca jest zobowigzany do kodowania dwoéch informacji dwoma kodami
kreskowymi EAN lub QR takich jak numer zamoéwienia KGHM ZANAM S. A. w
postaci pierwszej etykiety umieszczonej na opakowaniu zbiorczym badz detalu (w
przypadku dostaw jednostkowych) oraz numer indeksu materiatowego KGHM
ZANAM S. A. w postaci drugiej etykiety umieszczonej na dostarczanym detalu.
KGHM ZANAM S. A. umiesci na zamowieniu wysytanym do dostawcy sw¢j kod
kreskowy zawierajgcy informacje o numerze zamdwienia tak, aby dostawca mogt ten
kod skopiowac na etykiete zbiorczg oraz dokument WZ.

Dostawca umiesci na danym produkcie swéj kod kreskowy, ktory przy pierwszej
dostawie bedzie przypisany do indeksu bazy materiatlowej w systemie AX przez
magazyniera KGHM ZANAM S. A. co spowoduje stopniowg budowe bazy danych
indekséw powigzanych z kodami kreskowymi konkretnych materiatow.

Stosowanie kodéw dostawcow jest mozliwe w przypadku kodoéw zunifikowanych w
rejestrze prowadzonym przez Instytut Logistyki i Magazynowania Ilub inne
miedzynarodowe organizacje.

W przypadku, kiedy dostawca nie posiada systemu kodowania materiatow KGHM
ZANAM S. A. udostepni wiasny system kodowania w celu prawidtowego
oznakowania detali.

Informacje podawane przez dostawce na w/w etykietach powinny znalez¢ sie takze
na dokumentach WZ dostarczanych wraz z towarem do KGHM ZANAM S. A.

Odpowiednie przygotowanie towaru do wysytki skierowanej do KGHM ZANAM S. A.
polega miedzy innymi na zabezpieczeniu przed ewentualnymi uszkodzeniami
dostarczanego materiatu oraz na takim spakowaniu materiatu, by podczas
rozpakowywania i procesu produkcji (montazu) kazdy detal byt tatwy do
zidentyfikowania.

Do opakowan zbiorczych wykorzystujemy palety drewniane EURO oraz palety o
specjalnych rozmiarach i ksztattach dostosowanych do wyrobow. Jesli przesytka
odbywa sie na palecie, wtedy paleta powinna mie¢ etykiete zbiorczg informujgcag co
sie na niej znajduje umieszczong na gorze opakowania zbiorczego zawierajgca:

a) W przypadku kiedy wysytany jest jeden asortyment do jednego zamodwienia na
etykiecie powinny znalezc¢ sie takie informacje jak:
- nr zamoéwienia KGHM ZANAM S. A.,
- nazwa asortymentu wraz z nr rysunku i iloscig asortymentu w opakowaniu
zbiorczym,
- kod kreskowy (paskowy) EAN lub kod QR odnoszacy sie do danego
zamowienia (zawierajgcy informacje o numerze zamoéwienia KGHM ZANAM
S.A).
Przyktadowa etykieta:
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Nr zamowienia: 123456

AR

Wspornik 318.C.21.100.00 - sztuk 10

2

b) W przypadku kiedy wysytany jest rozny asortyment lub do wielu zamoéwien na
etykiecie powinny znalez¢ sie takie informacje jak:

- nr zamoéwienia KGHM ZANAM S. A,
- nazwa asortymentu wraz z nr rysunku i iloscig asortymentu w opakowaniu
zbiorczym,
- kod kreskowy (paskowy) EAN lub kod QR odnoszacy sie do danego
zamowienia (zawierajgcy informacje o numerze zaméwienia KGHM ZANAM
S.A),
- kolejny numer zamoéwienia KGHM ZANAM S.A.,
- kolejna nazwa asortymentu wraz z nr rysunku i iloscig asortymentu w
opakowaniu,
- kolejny kod kreskowy (paskowy) EAN lub kod QR odnoszgcy sie do
kolejnego zamoéwienia (zawierajgcy informacje o numerze zamoéwienia KGHM
ZANAM S. A)),

Przyktadowa etykieta:

Nr zamowienia: 123456

L0 LA

Wspornik 318.C.21.100.00 - sztuk 10

2

Blacha 215.A.22.100.00 — sztuk 5

R

Zderzak 225.A.12.200.00 — sztuk 2

Kolanko 225.A.12.100.00 — sztuk 4
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Po rozpakowaniu opakowania zbiorczego kazdy detal znajdujgcy sie w danej paczce
powinien mie¢ indywidualne oznaczenie kodem kreskowym (paskowym) EAN lub
kodem QR a w szczegolnosci:

- detale znajdujgce sie w kartonach — kod przyklejony na opakowaniu
kartonowym,

- detale znajdujgce sie w workach foliowych — kod przyklejony na worku
foliowym,

- detale luzem — kod przyklejony na detalu,

- detale drobne - kod umieszczony na opakowaniu zbiorczym badz
umieszczony w taki sposob, aby nie bylo mozliwosci pozbawienia go cech
identyfikowalnosci (czy dany detal nalezy do grupy tzw. detali drobnych decyduje
magazynier przyjmujgcy dang dostawe),

- w przypadku materiatow hutniczych kod powinien by¢ umieszczony na
materiale odpornym na warunki atmosferyczne,

Etykieta znajdujgca sie na pojedynczym detalu powinna zawierac:
- numer indeksu materiatowego KGHM ZANAM S. A.,
- petng nazwe materiatu pochodzgcg z zamoéwienia KGHM ZANAM S. A.

Przyktadowa etykieta pojedynczego detalu:
Nr indeksu: ERT_MO00_0000000171M

[V SNIRDRL

Wspornik 318.C.21.100.00

2

Dostawy zawierajgce podzespoly skiadajgce sie z wielu pojedynczych detali
tworzacych jeden indeks materiatowy powinny by¢ pakowane w opakowania
zbiorcze, na ktérych znajdowac sie bedzie kod kreskowy (paskowy) EAN lub kod QR
oraz powinny zawierac¢ specyfikacje poszczegélnych pozycji opisang kolejng liczbg
porzgdkowg danego detalu wraz z numerem rysunku oraz iloscig sztuk. Wszystkie
detale znajdujgce sie w kartonie powinny by¢ odpowiednio zabezpieczone i opisane
numerem w postaci liczby porzgdkowej odpowiadajgcej numerowi w specyfikacji oraz
numerem rysunku. W przypadku kiedy dostarczany element jest skrecony w cato$¢ i
tworzy jeden indeks, to w specyfikacji i opisie materialu powinna znalez¢ sie liczba
porzadkowa i nazwa tego kompletnego podzespotu.

Do zabezpieczenia detali przed uszkodzeniem nalezy uzywac papieru
przemystowego, woreczkow foliowych lub folii bgbelkowej ewentualnie folii stretch.
Detale winny by¢ opisane w trwaly i czytelny sposob, aby podczas montazu
identyfikacja poszczegodlnych detali przebiegata bezproblemowo.
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5. Powiagzania z dokumentami

brak
6. Zataczniki
Brak
7. Tabela uzgodnien
Data Nazwisko i imie oraz stanowisko osoby, z ktéra uzgodniono Podpis
tres¢ dokumentu ZSZ (procedury/PP/instrukcji/formularza)
2 7 21t | Swieciniska llona — Dyrektor Naczelny ds. Finansowych % o
¥ i
/
Cyganowska Wioletta — Petnomocnik Zarzadu ds.
oL N W Zintegrowanego Systemu Zarzadzania i Kontroli Wewnetrznej —
Gtowny Specjalista

8. Tabela zmian

Lp. Tres¢ zmiany Strona Data Podpis
9. Rozdzielnik
1x ZS
Wszystkie komorki organizacyjne w programie komputerowym DGA Quality
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